第九周工作安排（4月14日—20日）

1、周一晚各班召开班会。（各班主任）
2、周三下午2:30，在生工楼三楼会议室召开生物与食品工程学院第一届二次教职工大会暨工会会员大会。（全体教师）
3、周六上午8:30，邀请琅琊路小学学生到院部参观实验室，请各位老师提前做好实验室卫生整理工作，并请相关教师提前到场，做好组织工作。（孙艳辉、沈玲、师海荣、等）
4、本周，2013级园林专业认知实习，请做好安全防范工作，确保出行安全。（罗侠）
5、本周，请贾小丽、董艺凝、朱双杰三位老师按照学校文件通知要求准备教研项目的结项材料，并于4月21日之前按照学校文件要求提交纸质和电子版至317办公室。

6、本周，请各教研室开展2014届毕业生论文中期检查工作，中期检查表我院网页可以直接下载或到院QQ群下载，4月20日之前完成，教研室提交汇总后的电子版和纸质版（签字）至资料室，朱萍核查、接收、存档。（各教研室主任、朱萍）
7、本周，请各教研室根据我院《关于开展2013-2014学年第二学期专项教学工作检查的方案》要求配合学院，认真做好试卷、毕业设计（论文）、理论教学和实践教学的自查工作。（各教研室主任）
8、本周，请实验室人员对开放实验室工作进行例行检查（含毕业论文），内容包括仪器设备使用记录、进入实验室人员情况、实验室水电、药品安全、钥匙管理等，并形成检查结果上报学院。（殷培峰）
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