第一周工作安排（2月17日—23日）

1、周一上午10:00，校领导对学院期初教学情况进行检查，请学院负责人、各教研室（实验室、办公室）主任、教学科研秘书准时参会。

2、周二下午2:30，在YF1108J举行2014年新学期全体毕业生大会，请全体带毕业论文的老师准时参加。
3、周二下午2:30，在会峰校区行政楼二楼会议室召开辅导员例会，请全体辅导员按时参加。
4、周二前，请办公室将教职工报到上岗情况报人事处，并到人事处领取教职工年度考核表，被考核人在复核意见栏签字后于周五前统一送人事处。
5、周三下午请各教研室（实验室）根据工作安排，自行组织活动。
6、周五前，请办公室将2013年下半年挂职锻炼期满教师的考核材料统一报人事处。
7、周五前，请将2014年度国家社会科学基金项目申报材料报送科技处。
8、本周，请登陆学工系统对勤工助学岗位进行审核。 
  
                           生物与食品工程学院
                                 2014年2月17日
