第十六周工作安排
一、周一，查看生物校内实训基地进度，提出要求，准备交接。（王伟、欧永跃、董元亮负责）

二、周三前，请各单位将申报讲师、实验师评聘及其他系列高、中职待遇评定人员的论文代表作检测材料统一报人事处。（陈志宏负责）

三、周三下午全体教师会议，解读实验室安全：水、电、试剂，餐饮等问题（赵维萍负责）

四、周三下午，毕业班全体学生大会，孙艳辉、沈玲出席并发言，重点关于毕业论文、考研、就业和实习等问题（刘洋负责）。

五、周四下午3:00—3:40，在行政楼二楼报告厅由国家基金委专家作国家自然基金项目申报辅导；下午3:50，在行政楼一楼圆桌会议室由合肥工业大学专家做项目申报辅导、科技处布置我校2014年度国家自然基金申报工作，请理工科博士、教授等人员准时参会。（柴新义负责）

六、周四下午2:00—6:30，在生物与食品工程学院会议室开展第二次进人考核，请院长、书记、各教研室主任参会。（陈志宏负责）

七、周五前，将2013年实验室利用率统计材料报实验实训中心（殷培峰负责）
八、周五下午3:00—5:00，生工楼验收，孙艳辉、殷培峰参加。
九、周六上午9:30，在会峰校区大学生活动中心举行滁州学院2014届毕业生双选会（江苏专场），请辅导员、毕业班班主任积极组织学生参加，并做好就业指导工作。（刘洋负责）

十、教师教学考核办法（柴新义负责）

十一、院部科研考核（柴新义负责，师海荣、刘洋协助）
十二、本周，前往合肥商谈成立滁州市农产品加工研究院事宜。（孙艳辉负责）
十三、协调安排十七周前往上海双汇实习基地、北京德清源实习基地事宜。(刘洋负责)
十四、质量工程中期检查反馈。（柴新义负责）

十五、生工楼三楼园林设计室安装完毕，一楼畜产品生产线下水道安装完毕。（殷培峰、倪云、董元亮负责）
